INDICAZIONI DATTILOGRAFICHE PER LA STESURA DEL SAGGIO FINALE
Il formato pagina deve osservare i seguenti margini:
· sopra 2.5 cm.

· sotto 2.5 cm.

· destra 2.5 cm.

· sinistra 3.5 cm.
I caratteri devono essere di tipo TIMES-NEW-ROMAN oppure ARIAL oppure BOOK-ANTIQUA e delle seguenti dimensioni:

· per il testo: carattere 12

· per i titoli dei paragrafi e sottoparagrafi: 12 grassetto

· per titoli dei capitoli: o tutto maiuscolo carattere 12 grassetto (COME STO FACENDO QUA)  oppure scritto normalmente (non grassetto) ma con carattere 14

· per le note: carattere 11
Interlinea: 1.5 (ma nelle note l’interlinea può essere anche singola)
Righe bianche:

· lasciare 1 riga bianca dopo ciascun titolo, prima di iniziare il testo del contenuto del paragrafo o sottoparagrafo;

· lasciare due righe bianche alla fine di ciascun paragrafo o sottoparagrafo, prima di scrivere il titolo del paragrafo o sottoparagrafo successivo.

Formato Paragrafo: allineamento giustificato

Inserire il numero di pagina in basso (al centro o laterale, come preferite).
(La pagina seguente porta un esempio di come deve presentarsi essere la pagina; leggendo il contenuto, potrete avere l’impressione che il prof. Cellini sia autistico, ma non è così … spero! )

CAP. 1

ESEMPIO DI PAGINA DI SAGGIO

1.1 Introduzione

Questa pagina intende fare vedere allo studente che si accinge a scrivere il saggio come questo deve essere compilato.

Quando si va a capo, ad esempio, è bene fare l’indentazione (esattamente come in questa pagina).

Inoltre, richiamo tutti ad osservare che dopo la virgola (così come dopo il punto e dopo il punto e virgola) va sempre inserito uno spazio bianco, mentre lo spazio bianco non va mai messo prima della virgola (o prima del punto o prima del punto e virgola). Analogamente, prego di osservare attentamente come va fatta la spaziatura prima e dopo l’apertura e la chiusura delle parentesi. 

Di seguito inizierò un nuovo paragrafo, per fare vedere le righe bianche da lasciare, prima dell’inizio del testo del paragrafo successivo. 

1.2 Nuovo paragrafo

Sto iniziando un nuovo paragrafo.  Vi prego di tenere in considerazione il fatto che il rispetto delle norme dattilografiche non solo è un obbligo formale, ma aiuta molto il lettore a seguire il filo delle argomentazioni. 

Io vi comunico che mi rifiuterò di leggere testo che non sia scritto secondo le corrette norme dattilografiche.

Vi ricordo anche che è opportuno andare a capo, quando si cambia argomento: spaginate senza andare a capo sono molto faticose da leggere (oltre che esteticamente orrende da vedere).

� Una finezza dattilografica: il primo capoverso di ogni paragrafo può anche non avere la indentazione, come mostro nel paragrafo successivo; ripeto: si tratta di una eccezione che si applica solo al primo capoverso di ogni nuovo paragrafo.





